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Kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kizzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

Az informacios onrendelkezési jogrol és az ‘nformaciészabadsagrol szolod 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Info térvény) 30. § (6) bekezdés eldirdsai alapjan a kdzérdeki adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezoen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésének-, tovabba a kotelezOen kdzzéteend? adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazm az Elelmiszermenté K&zpont Nonprofit Kft.
(a tovabbiakban: EMK)

a) kezelésében 1évé kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
munkavdllaléinak kdzérdekbol nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekt adat)
igénylésénél, tovabba

b) hataskore és illetékessége szerint kezelésében allé kozérdekii adatok kozzétételénél.

2.2. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az EMK valamennyi munkavallaldjara, valamint az
eseti jelleggel munkavégzésre igénybe vett foglalkoztatottakra, valamint mindazon
személyekre, akik a Tarsasaggal szerzédéses jogviszonyban allnak, a szerzédéses jogviszony
jogeimétol fliggetlentil.

2.3. A szabélyzatot annak kiadasatol visszavonasig kell alkalmazni.

3. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

3.1. A tarsasagnak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében lévd kozérdekli adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info torvényben meghatarozott kivételekkel — erre iranyulo
igény alapjan barki megismerhesse.

3.2. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info térvény 26. — 27. §-a
rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvianos adatok megismerésére iranyulo
igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. A kozérdekt, valamint a k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant szoban, irdsban
vagy elektronikus tton barki igényt nyujthat be.

5.2. Az Info térvény 28. § (1) bekezdésében fozlaltak alapjan a kozérdekbol nyilvanos adatok
megismerésére a kizérdekii adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.
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5.2. A szdbeli igények benyujtasara

a.) személyesen az EMK titkdrsagén, tigyfélfogadasi id6ben,
b.)illetve telefonon

keriilhet sor.

5.3. Az irasbeli igények benyujtasa

a.) személyesen az EMK a titkarsagra benyujtva,

b.) postai titon, az EMK részére cimzett levélben,

¢.) az EMK hivatalos e-mail cimre kiildtt {izenetben,
torténhet.

5.4. Az igényld kozérdek adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benydjthatja

a) az altala irt igénylési formaban, vagy

b) az EMK altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet).

5.5. A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyulod igények
teljesitésérdl az ligyvezetd gondoskodik.

5.6. A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamdra kielégito,

b) az igényelt adat a tarsasag honlapjan vagy mas modon jogszerlien mdr nyilvanossagra
kertilt,

¢) az igényelt adat a tdrsasdg munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali elérhetoségére
vonatkozik,

d) az igény a tarsasig eljarasara, hatdskorére, az alkalmazott jogszabélyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

5.7. Amennyiben a szoban eléterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésr6l
feljegyzést kell késziteni és az igénylot tdjékoztatni kell arrol, hogy igényének teljesitésére
irasban kerdl sor.

5.8. A telefonon érkezo, a kozérdek( adat, kozérdekboOl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes munkatirshoz vagy az
ligyvezetohoz kell kapcesolni.

5.9. Az adatigénylésnek kdzérthetd forméban és —amennyiben ezt az adatot kezel6 kozfeladatot
ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé éltal kivant technikai
eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adat korabban mar elektronikus forméban
nyilvanossagra hozatalra keriilt, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is.

5.10. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvénos adat megismerésére iranyulod igénynek a
tudomésra jutast kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.



5.11. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény
alapjan megilleté jogorvoslati lehet6ségekrél valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irasban
vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni
kell az igényl6t. Az értesitésben tdjékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem
teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

5.12. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairél az EMK nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsag Hatosagot.

5.13. A nyilvantartas vezetése és a tijékoztato hataridére torténd elkiildése az szovive feladatat
képezi.

5.14. A kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelv{i igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altal
értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.15. A kozérdekii adatokat tartalmazo dokumentumokrél vagy dokumentumrészrol, annak
tarolasi modjatol fiiggetleniil az igényl6 mésolatot kaphat. A masolat elkészitése az irodavezetd
feladata.

5.16. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen —koltségtérités allapithaté meg, melynek dsszegérdl az igénylot az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell.

5.17. A koltségtéritéssel kapesolatos szamla (egyszerisitett szamla) kibocsatasa a gazdasagi
munkatars feladata.

5.18. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
jelent6s terjedelmil, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd
15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmt@, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetoségeirdl az igénylét az igény
kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

5.19. Ha a kdzérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylo 4ltal meg nem ismerhet6 adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.20.A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a Szovivo jogosult.

6. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités dsszege megallapitasanak
szabdlyai

6.1. Az EMK az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt k6ltség mértékéig
terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérol az igénylot az igény teljesitését
megel6zden tdjékoztatni kell.

6.2. A koltségtérités mértékének meghatarozasa sordan az alabbi koltségelemek vehetok
figyelembe:



a) azigényelt adatokat tartalmazd adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathorcozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaer6forrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

6.3. A koltségtérités 6sszegét a kovetkezok szerint kell megallapitani:

a.) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozoé koltsége:

elektronikus adathordozo (pl. CD/DVD) kéltsége: ................ Ft/db,
masolt oldalak szama: .............. db,

oldalanként fizetend6 dsszeg: .......... Ft/oldal,

a masolasért fizetendo Osszeg: ............. Ft.

b.) az igényelt adatokat tartalmazé adathordézoé igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége:

pl. postakéltség / TaxkBHses: «ovvvswivnmmvrsninses Ft

¢.) koltségtérités dsszesen:

— az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé

e - e Ft

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo
igényld részére torténd kézbesitésének koltsége: .l Ft
Ossaeieis @ === 0Z0 0 e Ft

6.4. A koltségtérités Osszegét a jelen szabalyzat 3. mellékletét képezé ,,Elszamolo iv”-en kell
megallapitani.

6.5. Az elbz6ek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitdsa utan, de azoknak a
kérelmezd részére torténd ataddsa el6tt, szamle alapjan kell megfizetni.

7. Adatvédelmi eloirasok

7.1. Az EMK altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekll adatokhoz térténd
hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kévetden haladéktalanul tordlni kell.

7.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonosito adatai
csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlentl szitkséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.



7.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelenté nyomtatvanyan
(1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok régzitésére. Az adatszolgaltatds teljesitésct
kivetden ezt a — személyes adatokat tartalmazod — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrdl €s
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8. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

8.1. A kozfeladatot ellato szerv a feladatkdrébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az allami és 6nkormdnyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzddésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozoan - kiteles el6segiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat.

8.2. A kotelezden kozzéteendd kozérdek(i adatokat internetes honlapon, digitalis forméban,
barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd ¢és
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhatd modon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimasolds és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell
hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

8.3. A kozzétételi listakon meghatarozott adatait a kozfeladatot ellatd szerv sajat honlapjan
kozzéteszi.

8.4. A kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol,—
abban az esetben, ha az adatfelelés a kozzéteendd adatokat adatkdzlének tovabbitja — az

adatkozlének valo megkiildésérdl az ligyvezetd jovahagyasat kovetden a szovivé gondoskodik.

8.5. Az elektronikusan kozzétett adatok a honlaprol nem tavolithatdk el. A szerv megsziinése
esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

8.6. A kozzétételi lista jelen szabalyzat 2. sz. mellékletét képezi.

9. Zaro rendelkezések

9.1. Jelen szabalyzat, illetve kivonatanak megismerése ¢s annak magara nézve kotelezoként
torténd elismerése minden foglalkoztatott szamara kételezo.

9.2. Jelen szabalyzattal érintett munkakorokben az egyes munkakori leirasokat ki kell egésziteni
jelen Szabdlyzat eldirasainak megfelelden.

9.3. Jelen szabalyzatot jogszabalyvaltozas, belso szervezeti valtozas vagy feladatvaltozas soran
modositani kell.



1. sz. melléklet

Elelmiszermentd Kozpont Nonprofit Kft.

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekil adat meghatdrozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcesolatos egyéb informaciok: (O-ba tett x jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdek(l adatokat
[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[1 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
[ csak masolat formajaban igénylem és a masolat

1 papir alapu legyen

1 szamitogépes adathordozo legyen

2 CD/DVD legyen

] PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

1 elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)

[l személyesen kivanom atvenni

] postai tton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapesolatban:
a) Adatlkrés idOpontias cesammssssansssass ems s msroress
B) AdatkOzlés IdOponlas v mnssmmemes s
¢) Adat elokészitd megnevezese: .....oovvviiiiiiiiiiiiinnn.
d) A felmeriilt koltség 0sSzege: ...ovovivivininiininininnnnn.
2) Elutisitis eseten oy ehtasitAsokay sesumerervmens s s mim e vosrigsersreie

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem
lett teljesitve. Az adatszolgiltatast kovetoen ezt a részt le kell vagni és meg kell

semmisiteni!

Személyes adatok:
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