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Koézérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kitelezoen
kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

Az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
térvény (a tovabbiakban: Info torvény) 30. § (6) bekezdés eldirasai alapjan a kézérdeki adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kzérdek(i adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésének-, tovabba a kotelezoen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabailyzat hatidlya

2.1. E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Elelmiszermentd Kézpont Nonprofit Kft.
(a tovabbiakban: EMK)

a) kezelésében lévé kozérdeki adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
munkavdallaldinak kdzérdekbodl nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kdzérdeki adat)
igénylésénél, tovabba

b) hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekl adatok kbzzétételénél.

2.2. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az EMK valamennyi munkavallal6jéra, valamint az
eseti jelleggel munkavégzésre igénybe vett foglalkoztatottakra, valamint mindazon
személyekre, akik a Tarsasaggal szerzodéses jogviszonyban allnak, a szerzodéses jogviszony
jogeimétol fliggetlendil.

2.3. A szabdlyzatot annak kiadasatol visszavonasig kell alkalmazni.

3. A kozérdekii adatok megismerésének aAltalanos szabalyai

3.1. A tarsasagnak lehetové kell tennie, hogy a kezelésében lévd kozérdek(i adatot és
kézérdekbol nyilvanos adatot — az Info térvényben meghatarozott kivételekkel — erre irdnyuld
igény alapjan barki megismerhesse.

3.2. A kozérdekl adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info torvény 26. — 27. §-a
rogziti.

5. A kizérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo
igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. A kézérdeki, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant szoban, irasban
vagy elektronikus uton barki igényt nyujthat be.

5.2. Az Iulo torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozé1dekbol nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.






5.2. A szbbeli igények benyujtasara

a.) személyesen az EMK titkdrsagan, tigyfélfogadasi id6ben,
b.)illetve telefonon

kertilhet sor.

5.3. Az irasbeli igények benyujtasa

a.) személyesen az EMK a titkarsagra benyujtva,

b.) postai titon, az EMK részére cimzett levélben,

c.) az EMK hivatalos e-mail cimre kiildtt iizenetben,
térténhet.

5.4. Az igénylo kozérdekt adat, kézérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyujthatja

a) az altala irt igénylési formaban, vagy

b) az EMK altal e célra rendszeresitett igénybejelenté lapon (1. melléklet).

5.5. A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl az ligyvezetd gondoskodik.

5.6. A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

b) az igényelt adat a tarsasag honlapjan vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanosségra
kertilt,

¢) az igényelt adat a tarsasag munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik,

d) az igény a tarsasag eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

5.7. Amennyiben a szdban elOterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igénylot tijékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban kertil sor.

5.8. A telefonon érkezd, a kozérdekl adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyulod
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes munkatarshoz vagy az
tigyvezet6hoz kell kapesolni.

5.9. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és —amennyiben ezt az adatot kezeld kdzfeladatot
ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylo altal kivant technikai
eszkozzel, illetve mdédon kell eleget tenni. Ha a kért adat kordbban mar elektronikus formaban
nyilvanossagra hozatalra keriilt, az igény teljesitheté az adatot tartalmazd nyilvanos forras
megjelolésével is.

5.10. A kozérdekt adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére irdnyulo igénynek a
tudomadsra jutast kovetd —legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.






5.11. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylot e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irdsban
vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni
kell az igénylot. Az értesitésben tajékoztatni kell az igénylot arrdl, hogy — az igényének nem
teljesitése miatt — birosaghoz fordulhat.

5.12. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél az EMK nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
¢és Informacidszabadsidg Hatosagot.

5.13. A nyilvantartéas vezetése €s a tajékoztatd hataridore torténd elkiildése az szovivo feladatat
képezi.

5.14. A kozérdekl adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altal
értett mas nyelven fogalmazza meg.

5.15. A kozérdekii adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi modjatol fliggetleniil az igénylé mésolatot kaphat. A masolat elkészitése az irodavezetd
feladata.

5.16. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden —koltségtérités allapithatd meg, melynek Gsszegérdl az igénylot az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell.

5.17. A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszertisitett szamla) kibocsatdsa a gazdasagi
munkatars feladata.

5.18. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmd, a mdasolati igényt a kdltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kdvetd
15 napon belil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylot az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

5.19. Ha a kdzérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igénylo altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheto adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.20.A kozérdekil adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a Szovivo jogosult.

6. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcesolodo koltségtérités dsszege megillapitasanak
szabalyai

6.1. Az EMK az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig
terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igénylot az igény teljesitését

megeldzden tajékoztatni kell.

6.2. A koltségtérités mértckénck meghatirozasa soran az aldbbi koltségelemek vehetok
figyelembe:






a) azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo6 koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo az igénylo részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz
sziikséges munkaertforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

6.3. A koltségtérités Gsszegét a kovetkezok szerint kell megallapitani:

a.) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége:

elektronikus adathordozo (pl. CD/DVD) kéltsége: ................ Ft/db,
masolt oldalak szdma: .............. db,

oldalanként fizetendo Osszeg: .......... Ft/oldal,

a masolasért fizetendo Gsszeg: ............. Ft.

b.) az igényelt adatokat tartalmazé adathordézo igényl6 részére torténé kézbesitésének
koltsége:

pl. postakd&ltség / faxkoltség: ..ooovviniiiiiininnn, Ft

c.) koltségtérités 6sszesen:

— az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd

kéltsége: Ft

— az igeényelt adatokat tartalmazé adathordozo
1genylo reszere toitenb kezbesitestnek koltsdor: Lo s Ft
Osszesent 00 cusissssessvesssee Ft

6.4. A koltségtérités 0sszegét a jelen szabalyzat 3. mellékletét képezo .. Elszamolo iv’-en kell
megallapitani.

6.5. Az elézbek szerint kiszdmitott koltségtéritést az adatok eldéllitdsa utan, de azoknak a
kérelmezd részére torténd ataddsa eltt, szamla alapjan kell megfizetni.

7. Adatvédelmi eloirasok

7.1. Az EMK altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd
hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetlentil sziikséges: a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul toérélni kell.

7.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illetbleg a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul torolni kell.






7.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekl adatok igénybejelentd nyomtatvanyan
(1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését
kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrdl €s

rrrrrr

8. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

8.1. A kozfeladatot ellato szerv a feladatkdrébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen az allami és
Onkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az allami és nkormanyzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzddésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek ¢€s személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozdan - koteles elGsegiteni €s biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

8.2. A kotelezOen kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szadmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatdo és
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a let6ltés, a
nyomtatds, a kimasolds és a hdlozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell
hozzaférhetové tenni (a tovabbiakban: elektronikus koézzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kézléséhez nem kétheto.

8.3. A kozzétételi listakon meghatarozott adatait a kozfeladatot ellatd szerv sajat honlapjan
kozzéteszi.

8.4. A kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos, naprakeész €s folyamatos kozzétételérol,—
abban az esetben, ha az adatfeleléos a kozzéteendd adatokat adatkdzldnek tovabbitja — az

adatkozlének valo megkiildésérdl az ligyvezetd jovahagyasat kdvetden a szovivd gondoskodik.

8.5. Az elektronikusan kozzétett adatok a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv megsziinése
esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

8.6. A kozzétételi lista jelen szabalyzat 2. sz. mellékletét képezi.

9, Zaro rendelkezések

9.1. Jelen szabdlyzat, illetve kivonatanak megismerése €s annak magéra nézve kotelezoként
torténd elismerése minden foglalkoztatott szamara kotelezo.

9.2. Jelen szabalyzattal érintett munkakorokben az egyes munkakori leirasokat ki kell egésziteni
jelen Szabdlyzat el6irdsainak megfelelden.

9.3. Jelen szabalyzatot jogszabalyvaltozas, belsd szervezeti valtozas vagy feladatvaltozas soran
modositani kell.

9.4 Jelen szabalyzat az alairasa napjan lép hatalyba €s visszavonasig érvényes.

A szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti a korabban ebben a targyban kiadott
valamennyi szabalyzat, illetve rendelkezés.






1. sz. melléklet

Elelmiszerment6 Kézpont Nonprofit Kft.

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismerésé¢hez

Az igényelt kozérdekll adat meghatarozasa, leirdsa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (C-ba tett x jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdekl adatokat
[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
0 személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni €s masolatot is kérek,
[ csak masolat formajaban igénylem ¢s a masolat

| papir alapu legyen

Cl szamitogépes adathordozé legyen

1CD/DVD legyen

1 PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

T elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

[l személyesen kivanom atvenni

] postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a)y Adatkeres idOpontias e caavmsim e s e b
b) Adafledzles IdOPentia: vowcsvmspusuamm s g
c) Adat el6készitd megnevezeése: .......oviiiiiiiiiiiinn.n.
d) A felmeriilt K6ltség 6SSzege: ...ovvvvvvrrivivinniinininnnns
e) Elutasitas esetén az elutasitas OKa: ...vvriirire it e e

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatis nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

TNEVE cnsmmssarsis s v pniressn mvien st 65 SS9 0 0 R S R SR SR i

Levelezési Cim: ....oviniiiii i e

Telefonszam/fax: .........cooviiiiiiiiiiinn. L E-mailcim: ...






